
FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO.

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N°05 SJL-EA

RECURSO RECONSIDERACIÓN

AREA DE GESTION ADMINISTRATIVA
USUARIO

ASES. LEGAL– ORG DIRECCIÓN. DIRECCION.

USUARIO
PRESENTA
EXPEDIENTE

TRÁMITE DOCUMENTARIO
1. Procedimiento D-TD-01-

Ingreso de Documentos a
Tramite Documentario

2. Entrega los documentosa
Asesoria Legal.

ORGANO DE DIRECCIÓN
10. El Director revisa los

documentos yfirma el
Oficio para ser remitido a
SERVIR.

11. El Director revisa los
documentos y firma la
Resolución Directoral.

TRÁMITE DOCUMENTARIO
12. Remite el Oficio a SERVIR.

derivando expediente.
13. Usuario recepciona

Resolución  Directoral

½ día

05 días

DURACION
TRÁMITE
30  DIAS

10 días

ABOGADO–ASESOR LEGAL.
ABOGADO.(Recurso de

Reconsideración)
3. Recibe lso documentos y

anota en los Libros de
Registros.

4. Solicita los antecedentes de
la Resolución impugnada.

5. Revisa el Expediente y
dispone la remisión de los
actuados a la Comisión de
Procesos Administrativos en
los casos de
Reconsideración.

6. Los Expedientes de
Revisión y Apelación,
elabora proyecto de Oficio
para la firma de la Dirección
y ser remitido a SERVIR.

SECRETARIO  DE LA
COMISIÓN DE PROCESOS

(Recurso Impugnativo)
7. Recepciona el recurso de

impugnación:
Reconsideracióny sus
antecedentes verifica la
foliciación y la
Constancia de
Notificación.

8. Registra los documentos
en el Cuaderno de
Registro.

9. En caso de
Reconsideración elabora
el proyecto de
Resolución para
aceptación o
improcedencia.

01 día

½ día


