
PROCEDIMIENTO: Expedición de Certificado de Estudios para alumnos de IIEE recesadas o clausuradas

TRAMITE DOCUMENTARIO
Usuario Técnico

Administrativo OFICINISTA Técnico Administrativo
(Actas y Certificados)

Especialista
Administrativo

½ día ½día 3 ½ día ½día

05 Días

Presenta solicitud y
requisitos

Inicio

Recepción y firma el
cuaderno de cargos en
señal de conformidad

FIN

Registra y deriva
el expediente a
la Oficina
correspondiente.

Recepciona y
numera el
expediente.

Recepciona,
registra y expide
el certificado de
estudio
verificando en
las actas de
evaluación final
de la IIEE y lo
firma

Firma el
certificado de
estudios y
devuelve al
técnico para la
entrega al
usuario.


