
PROCEDIMIENTO: CONSTANCIA DE UBICACIÓN GEOGRÁFICA

AREA DE GESTION INSTITUCIONAL
Usuario

Trámite
Documentario

Técnico Administrativo
(Ventanilla)

Secretaria Especialista de Estadística Jefe del Área

SI

NO

½ día ½ día 02 ½  días ½ día

Presenta solicitud
y registros

INICIO Revisa y visa la Constancia
de Ubicación Geográfica.

Recibe  y revisa el
expediente, si esta conforme

Si es
conforme

De existir observaciones se
devuelve el documento para
subsanar dichas observaciones

A

Elabora y remite la Constancia de
Ubicación Geográfica según el
padrón de Instituciones
Educativas.
Remite al Jefe del Área para su
visaciónFIN

Recibe la Constancia de
Ubicación Geográfica,
previamente  visado y se entrega
junto con el expediente a la
Secretaria de Dirección

Procedimiento
Recepción, registra
losexpedientes

Procedimiento:
ingreso de
documentos por
Tramite
Documentario

TOTAL 04 DIAS


