PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE AMPLIACION DE NIVEL DE I.E. PRIVADA

Usuario

TRAMITE DOCUMENTARIO

AREA DE GESTION
INSTITUCIONAL

AREA DE
GESTION
ADMINISTRATIVA

AREA DE
GESTION
PEDAGOGICA

ORGANO DE DIRECCION

Técnico Administrativo

(Mesa de Partes)

Secretaria

Especialista de
Racionalizaciéon

Especialista de
Infraestructura

Especialista de
Gestion
Pedagégica

Secretaria

Director

Inicio

A4

Presenta solicitud
requisitos

Procedimiento
Ingreso de

Procedimiento
Recepcioregistro
de expedientes

Verifica que los document|
se encuentren de acuerdo

Verifica que el local set
adecuado para una LE

los requisi
Realiza el estudio y analis
del expediente.

Documentos por
Tramite Documentari¢
Sistema Lotus

SI

NO

Si no cuenta con la
documentacion corresfiente
comunica al usuario para
subsanacicie observaciones.

Remite del expediente a
Area de Gestion
Administrativa (equipo d|
Infraestructura)

L

Recepciona el Expediente]

con los informes
correspondientes

Verifica si los documentos|
de Gestion, estan acorde

Recepciona el Oficic
y antecedentes

Procedimiento
Firma del Oficio

L

ml| v sicuenta medidas, segurida I I S
Tener ambientes adecuadc P’  con los lineamientos
Biblioteca,  laboratorio,  t6pic ;
(de acuerdo al nivelp. requeridos por el MED
Sino cuenta con la Si no cuenta con la
documentacion corresiemte documentacion correspondient
comunica al usuario para comunica al usuario para
subsanacictie obsrvaciones subsanacicie observaciane
Elabora el Informe Técnic Elabora el Informe Técnico
de Infraestructura y remite Pedagdgico.

_» especialista de Gestion Renmite el Informe y antecedentes &
Padananica > AGI- Racionallizacién

Recibedleriva al
currier para ser
remitido a la
DRELM

Numeracion del Oficio.
Remite el Oficio y
antecedentes a la
Direccion

01 dia

1 dia

10 dias

18 dias

08 dias

1 dia

1 dia

TOTAL 40 DIAS




