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Importancia de la Biblioteca
Escolar en la Comunidad

Educativa

La biblioteca es un espacio de
gestion de la informacion, centrado
en las necesidades e intereses de
los miembros de la comunidad
educativa, que asisten a la biblioteca
para realizar aprendizajes y
encontrar informacion que les
permita desarrollarse integralmente.




Organizacion de la
Biblioteca

La organizacion de una biblioteca es
una tarea que debe movilizar a
todos los miembros de la
comunidad educativa para motivar la
incorporacién de documentos
impresos, audiovisuales e
informdticos y equipos disponibles,
_len su trabajo de fomento de lectura
#22 'y de informacidn.







Objetivos de la Biblioteca

m Constituir un espacio de encuentro vy
desarrollo cultural y de generacion de la
autonomia personal.

m Facilitar el acceso a la informacion.

m Fomentar la Lectura como una actividad
fundamental para el desarrollo integral
de las personas.




unciones de la Biblioteca

m Planificar, gestionar y evaluar la
gestion de los recursos existentes
para desarrollar las habilidades
iInformativas.

m Gestionar la Lectura de
entretenimiento.

m Constituirse en soporte
Informativo.




unciones de la Biblioteca

m Conservar, Incrementar, organizar
técnicamente y en forma articulada el
patrimonio bibliografico, documental y
tecnoldgico de la biblioteca.

m Organizar campanas de lectura, ferias
del libro y uso de las NTICs.

m Establecer y ejecutar convenios,
alianzas, proyectos colaborativos.




Comite de Biblioteca

B .

Integrantes:
m Director.
m Responsable de la biblioteca.

m Un representante de APAFA.

m Un docente por nivel.

m Un alumno por nivel.






Funciones del Comite
de Biblioteca

mDefinir Mision y Vision de la biblioteca

mCoadyuvar al mejoramiento de la calidad
de viday del nivel educativo.

mParticipar en las campanas de lectura.

mEvaluar las actividades de la biblioteca.




Tipos de Bibliotecas

- Bibliotecas Escolares
- Bibliotecas Publicas
- Bibliotecas Universitarias

- Bibliotecas universitarias




Manifiesto de la
UNESCO para
Bibliotecas Escolares

Documento que Iinsta a las instituciones
educativas del mundo a considerar los
aspectos de funcion, vision, financiacion,
legislacion, redes, objetivos, personal,
funcionamiento y gestion de la Biblioteca
Escolar en la Institucion Educativa.




Instalacion fisica de la
Biblioteca

Ubicacion estratégica.
m De facil acceso.

De preferencia en el primer
DISO.

m Independiente
m COmoda y segura
m Atractiva y agradable




Caracteristicas del
Responsable de la
Biblioteca

mSer lector entusiasta.

mConocer y asumir las necesidades de la

Institucion educativa.

mGestionar la organizacion y

procesamiento de los recursos de

Informacion.



Perfil del Personal de la
Biblioteca (1)

m De Iinteraccion

Comunicacion fluida, Capacidad de
trabajar en equipo, Comprender y
atender al usuario.

m De conocimientos

Cultura general, Capacitacion
bibliotecaria, Conocimiento de las
colecciones, Conocimiento de
tecnologias.




Perfil del Personal de la
Biblioteca (2)

m De organizacion

Capacidad de organizacion,
Flexibilidad en la adopcion de
funciones, Vision de futuro.
Dispuesto al cambio.

m Eticos
Conocimiento y adhesion a los
principios del servicio publico:
honradez, responsabilidad, igualdad,
etc.




Funciones del Personal
de la Biblioteca

m Planificar, organizar y administrar los
Serviclos.

= Monitoreo de las necesidades de los
usuarios.

m Organizacion tecnica de las
colecciones.

m Atencion de usuarios.



Usuarios de la
Biblioteca

Son usuarios de la biblioteca las
personas de toda condicidn que
acuden a ella en busca de

iInformacion, entretenimiento y
cultura.



Tipos de usuarios

m Usuarios reales: Son las
personas que acuden a la
biblioteca y utilizan sus servicios.

m Usuarios potenciales: Son las
personas que, pudiendo acudir a
ella, no lo hacen, por falta de
conocimiento de la misma o por
falta de interés.




Estrategias para formar
usuarios

m Programas de orientacion a
nuevos usuarios.

m Visitas guiadas.

m Talleres sobre uso de internet.







Las Colecciones.
Importancia

m La biblioteca debe disponer de
una amplia gama de materiales
en diversos formatos y en
cantidad suficiente para
satisfacer las necesidades de
los usuarios.

m La cultura de la comunidad
debe reflejarse en las
colecciones.




Recursos Informativos y
Documentales:

e Obras de consulta y referencia:
Enciclopedias
Diccionarios
Diccionarios enciclopédicos
Anuarios generales y cronologias
Anuarios estadisticos
Directorios
Atlas




Recursos Informativos
y Documentales:

Obras generales:

Abarcan diversas areas del

conocimiento, agrupadas como en la
Tabla Dewey, del 000 al 900. Pueden
ser monografias, libros, estudios, etc.

Otros recursos de informacion:
Publicaciones periddicas

Audiovisuales
Documentos electronicos. Multimedia







Seleccion y Adquisicion

Esta orientada por el Plan de
Desarrollo de la institucion
educativa y el Perfil de Usuarios
elaborado por la biblioteca.

De este modo se garantiza la Lectura
de la comunidad de usuarios.




Registro e Ingreso

Instrumento técnico que sirve para inscribir cada
uno de los documentos que ingresan como
patrimonio de la biblioteca.

Es conveniente separar el Registro de Libros e
Impresos del Registro de Materiales Especiales.

Se debe elaborar un sello con el nombre de la
Institucion y de la biblioteca y estamparlo detras
de la portada del documento y en algunas
paginas claves o en la ultima pagina.




Registro e Ingreso
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Descripcion Documental

Es la captura detallada de los datos que
Identifican a un libro.

Es identificar y describir lo que es objeto de
descripcion, ya sean libros, folletos,
mapas, revistas, tesis,patentes, peliculas,
diapositivas, fotos, microfilmes, cuadros,
discos, manuscritos y otros.




Partes del Libro

Bibliografia.- Relacion de las obras que el autor ha
consultado para su trabajo.

Colofon.- Aparece al final de la obra. Contiene
Informacion acerca de su publicacion o
Impresion.

Copyright.- Derecho a reproducir y diseminar la
obra. Aparece al reverso de la portada (c).

Cubierta.- Parte exterior del libro que sirve para
darle proteccion.

Indice.- Indica los temas que contiene el
documento y la pagina en donde se ubican.



Partes del Libro

Introduccion.- Parte inicial de un texto, escrita por
el autor y que sirve para exponer la finalidad del

libro.

Portada.- Pagina gue normalmente aparece al
principio de una obra y contiene los datos que la
Identifican.

Tomo.- Division del contenido intelectual de una
obra.

Volumen.- Unidad fisica de una obra.
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Areas de la Descripcion

. Area de Titulo y Mencion de Responsabilidad
. Area de Edicion

. Area de tipo de Publicacion

. Area de Publicacion y Distribucion

. Area de la Descripcion Fisica

. Area de la Serie

. Area de las Notas

. Area del Nimero Normalizado



Clasificacion Documental

La Clasificacion es un proceso intelectual que
consiste en identificar el tema principal y uno o
dos temas secundarios del libro y representarlo
con la ayuda de un sistema de clasificacion
preestablecido.

La clasificacion permite la agrupacion de todos los
documentos sobre un mismo tema o0 segun sus
caracteristicas similares.




000
100
200
300
400
500
600
700
800
900

Tabla Dewey

Generalidades

Filosofia y Psicologia

Religion

Ciencias sociales

Lenguas

Ciencias naturales y matematicas
Tecnologia (Ciencias aplicadas)
Las artes.

Literaturay retorica

Geografia e historia



Tabla de Notacion
Interna

La notacion interna es un sistema de clasificacion
mixto para autores, que combina letras y
numeros. Las letras identifican en forma
alfabética el apellido del autor y el titulo del
documento. Los nimeros permiten diferenciar,
dentro de las letras alfabéticas, los apellidos y
titulos.




Notacion Interna.
Objetivo

La notacion interna sirve para distinguir entre
varios autores que publican sobre un mismo

tema o0 materia. Por ejemplo:

Tema: Matematicas = 510

Autores:
Maria Alvarez Pedro Espino  Amalia Marticorena
510 510 510

A49 E86 M26




Notacion Interna.
Presentacion

Aba 11 Bab
Abar 12 Bac
Abe 13 Bach
Abo 14 Bad
Abr 15 Bae
Abu 16 Bal
Aca 17 Bal
Ace 18 Ball
Ach 19 Balt




Modelo de Registro
Bibliografico Manual

010
V66
2004

Villanueva, Alfredo
Matematicas : teoria y aplicacion / A. Villanueva y
Mario Sarmiento. — 3% ed. — Lima : Bruiio, 2004.
123 p. ; 24 cm.
Para estudiantes de educacion secundaria y
superior.
ISBN 958-04-3055-0

1. Matematicas |. Sarmiento, Mario. |l.
Titulo.




Modelo de Registro
Bibliografico Automatizado

TAG ROTULO DATOS

020 ISBN $a 958-04-3055-0

092 CODIGO $a 510 $b V66 $c 2004

100 AUTOR PERSONAL $a Villanueva, Alfredo
245 TITULO $a Matematicas : $b teoriay

aplicacion / $c A. Villanueva
y Mario Sarmiento

250 EDICION $a 32ed

260 PIE DE IMPRENTA $a Lima : $b Brufio, $c 2004

300 DESCRIPCION FISICA $a 123 p.

500 NOTAS $a Para estudiantes de
educacion secundaria y
superior

650 TEMA $a Matematicas

700 AUTOR SECUND  %$a Sarmiento, Mario




Indizacion Documental

Es un proceso Intelectual que ayuda a
determinar los temas principales y secundarios
contenidos en un documento.

Para representar estos temas 0 materias se
pueden utilizar palabras claves, descriptores, de
modo que la informacion contenida en los
documentos se pueda recuperar mediante la
combinacion de estos términos representativos.



La biblioteca escolar
como espacio de
motivacion de la lectura

« La biblioteca debe convertirse en un lugar
atractivo en donde los miembros de una
comunidad se sientan motivados a leer.

o Paraello, se deben organizar diversas
actividades de fomento de la lectura.




Servicios y actividades
de la Biblioteca

m Servicio de referencia y orientacion

general.
m Servicio de
m Servicio de
m Servicio de

ectura y consulta.
préstamo a domicilio.

préstamo

Interbibliotecario.
m Servicio de internet.
m Servicio de reprografia.




Servicios y actividades
de la Biblioteca

m Servicios
m Servicios
m Serviclos

para ninos
para jovenes
para adultos

m Actividades de fomento de la

lectura

m Actividades culturales



Trabajo cooperativo en
Bibliotecas Escolares

m Es la forma de administracion
eficaz y conveniente que
adoptan las bibliotecas
escolares para maximizar sus
recursos y actividades.

m Tiene tres principios
fundamentales: Compromiso,
solidaridad y cooperacion.




Las Redes Sociales en las
Bibliotecas Escolares

Las redes sociales son paginas que
permiten a las personas conectarse con
Sus amigos, realizar nuevas amistades, a
fin de compartir contenidos, interactuar y
crear comunidades sobre intereses
similares: trabajo, lecturas, juegos,
amistad, relaciones amorosas, etc.
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El Sistema Nacional de
Bibliotecas

El Sistema Nacional de Bibliotecas
(S.N.B.) es el conjunto de
Bibliotecas y Centros de
Documentacion e Informacion,
gue se organizan, articulan e
iInteractuan a nivel nacional, con
el fin de poner a disposicion de la
poblacidn sus recursos y
servicios, aplicando principios,
normas, técnicas y procesos
bibliotecoldgicos comunes.




Ley de Deposito Legal

Ley 26905 mediante la cual
los autores y editores
peruanos y peruanistas
deben entregar a la
Biblioteca Nacional cuatro
ejemplares de su obra a fin
de preservarlo y difundirlo
a nivel nacional e
Internacional.




Evaluacion de las
actividades y servicios

Toda actividad o0 servicio
realizado en l|a biblioteca
debe ser registrado en un
Informe, ello permitira
sefnalar los logros y metas a
realizar en el futuro.

También permitira realizar
evaluaciones periddicas a fin
de corregir o emprender
acciones de desarrollo.



Estructura del Informe

m Titulo

m [ema

m Objetivos

m Estrategias

m Actividades

m Conclusiones

m Imagenes




Muchas Gracias...
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