MANUAL DE COMO DEBEN SER LLENADOS LOS SUBCAMPOS
DE UNA BASE DE DATOS

1. Una vez abierta la base de datos, vamos a la opcion EDICION en
lado superior de la pantalla.

2. Hacemos clic en esa opcion y aparece un cuadro de opciones.
Hacemos clic en la opcion ENTRADA DE DATOS.

3. Luego nos aparece la ventana de ENTRADA DE DATOS que debemos
llenar con las indicaciones para cada campo (las indicaciones
aparecen aqui abajo después de los pantallazos).
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Iewey General : T/ 838.9 / m83w / 2010
Autor personal : Nostlinger, Christine ; 1975
Titulo : Guillermo y el miedo : cuento
/ Christine Wostlinger

Mencidn de edicién : Za ed.

Pie de imprenta : Lima : Alfaguara, 2010
Descripeidn fisiea : E9p.il. ; 10cm

Area de la serie : Alfagquara infantil
Temas o asunktos @ El miedo

Temas o asuntos : Terror

Temas o asuntos Las mentiras
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74 Inicio

020 ISBN (R)
ISBN: Nidmero de ISBN

Seria asi: 9972-38-022-x

041 Cddigo de idioma (R)
Idioma : SPA (Espafiol) o ENG (inglés), etc.

Seria asi: spa



082 Dewey General (R)
“p - presignatura: TP
“a - ndmero de clasificacion: 510.85
“b - NUmero de item: C45
“d - Edicion: 2005

Seria asi: “pTP"a510.85"bC45"d2005

100 Autoridad (NR)
“a - hombre personal: Morales, Luis

Seria asi: “aMorales, Luis

110  Autor corporativo (NR)
“a - hombre del autor corporativo: Biblioteca Nacional del Perd

Seria asi: “aBiblioteca Nacional del Perd

111 Congresos, conferencias (NR)
“a - Nombre de la conferencia: 3er Encuentro nacional de bibliotecarios.

Seria asi: "“a3er Encuentro nacional de bibliotecarios

245 Titulo (NR)
“a - Titulo: Historia del Perd

“b - Subtitulo: La primavera falaz



“c - autor: Luis Martinez

Seria asi: “aHistoria del Peri”bLa primavera falaz”cLuis Martinez

250 Mencidn de edicion (NR)
Edicién: “a2a ed

Seria asi: "a2a ed

260 Pie de imprenta (R)
"a - ciudad: Lima
“b - editorial: San Marcos
“c - afio: 2011

Seria asi: “aLima”"bSan Marcos”c2011

300 Descripcidn fisica (R)
“a - paginacion: 250p.
“b - ilustracion: il.
“c - tamafio: 25 cm.

Seria asi: “a250p."bil."25 cm.

440 Area de la serie (R)
“a - coleccién: Biblioteca personajes del Perd

“v - nimero: 5



Seria asi: “aBiblioteca personajes del Perd”vb

500 Area de las notas (R)

Notas: ilustraciones de Martin Rivas

650 Temas o asuntos (R)
Asunto: Historia

Seria asi: Historia

700 Asiento secundario personal (R)
“a - nombre personal: Joaquin Saavedra

Seria asi: “aJoaquin Saavedra

710 Asiento secundario cortporativo (R)
“a - nombre del autor corporativo: Biblioteca Nacional del Perd

Seria asi: “aBiblioteca Nacional del Perd

711  Asiento secundario Congresos. Conferencias (R)
“a - Nombre de la conferencia: 3er Encuentro nacional de bibliotecarios.

Seria asi: "“a3er Encuentro nacional de bibliotecarios

910 Catalogador: siglas del catalogador: PBV (de Pablo Buenaventura Vera)
(NR)



920 Fecha de ingreso: Fecha: 20110313 (NR)
921 Numero de ingreso: 2011-03-13 (R)

922 Modalidad de adquisicién: compra (NR)

NOTA:
¢COMO DIGITO EL ACENTO CIRCUNFLEJO O SOMBRERITO " * "?

Al igual que para obtener el simbolo "@" digitimos ALT + 64, el
sombrerito """ se obtiene digitando ALT + 94

ALT+94="

Recuerda que es importante colocar el sombrerito en los subcampos
solicitados, de lo contrario la ficha aparecerad incompleta después de haberla
ingresado.

Ejemplo: T

Titulo: “p~a”b"dTitulo: “T"868.94"bV35M~d2010 —» 868.94
V35M

2010



¢Como copiar la plantilla para un registro nuevo?

Para no tener que estar escribiendo los sombreritos cada vez que ingresamos
informacidn en los campos, podemos copiar una plantilla Ya hecha. Hacemos lo
siguiente:

1. Hacer clic en OPCIONES y luego en COPIAR REGISTRO EN NUEVO

=10 x|

% cwinisis\data\neo.mst - Entrada Datos
oo | [ #10)| (5] | 6
Hoja Trabajo: m Afadir campo: Iwi

Crear Nuevo Registro
E scriba el idioma del texto — s 2 =
Copiar Registro en Nuevo

Actualizar Registro en Disco

Opciones -

nr Diccionario

Borrar Registro
Codigo idioma 1 ba el idioma del texto Deshacer Registro Borrado :

Dewey General 1| ptatbrd

Definir Valores por Defecto(Modelo)

Qulcipecona ‘a Limpiar Valores por Defecto (Model)
Autor corporative “a Limpiar Entradas
Congresos, conferencias “a
Titulo rarbic Ayuda. en Entrada Datos
Seleccionar Fuente
Mencién de edicién “a
Pie de imprenta 1|"a*b"c
Descripcién fisica 1|"a*b"c
E frea de la serie 1| "atv
Notas 1 ||Escriba las notas
emas o asuntos 1 ||Escriba el tema o asunto
Asiento secundario - autorpd 1 [ "a
Aciento secundario - autorcq 1 | *a

2. Hacer clic en la figura del diskette EI 0 en ST si apareciera la ventana
de advertencia de CDS/ISIS. Finalmente tendremos una copia con los
sombrerito ya creados.

# c\winisis\data\neo.mst - Entrada Datos =10 x|

o [T |
Hoja Trabajo: | NED | Ahddircampo: | <

Esciiba el idioma del texto

Advertencia de CDS/ISIS

[a|cédige idioma
E Dewey General

Autor personal » @ (0] Registro cambiado. Salvar?

EE

Autor corporativo [
Congresos, conferencias [*a
Titulo B
Mencién de edicisn Eancelar
PEe de imprenta _1
Dscr’lpd{m fisica _1
E frea de la serie 1 [
haNotas 1 |Escriba las notas
E emas o asuntos 1 | Escriba el tema o asunto
Asiento secundario - autorpd 1 [*a
Asiento secundario - autorcd 1 |*a
Catalogador 1 || Escriba las siglas del catalogador

Fecha de ingreso Escriba la fecha de ingreso

linlNimero de inareso [ 1 TEscriba el nimero de inareso de la unidsd biblioarafica




